湖南省份只要备案主体存在已备案网站，在新增加其他网站时，需要分别提供已备案全部网站和需要增加网站的网站建设方案。

查询已备案网站可登陆工信部网站通过主体名称或主体备案号查询全部备案信息。
工信部网址：https://beian.miit.gov.cn
网站建设方案，内容需包含：
（一）网站服务内容介绍（包含网站内容截图或设计图、网站栏目及内容介绍、多网站/域名用途和域名扩展使用情况）；
（二）组网方案（包含设备配置、组网结构、使用技术及部署情况）；
（三）网络安全与信息安全管理制度（包含网络安全防御措施、信息安全管控制度和应急处理方案）
（四）承诺如发现主体信息有误、网站实际开办内容与备案信息不一致、域名有交易行为、网站内容涉及九不准等违法违规问题，接受接入服务商关闭网站、主管部门注销备案并列入黑名单的处罚。

（五）文档下方需包含主办单位名称，日期，法人签字，单位公章
网站建设方案书以邮件方式提供
邮件标题：主体名称

邮件内容：单位备案：单位名称+新增的域名 

个人备案：个人姓名+新增的域名
收件人：ubeian@ucloud.cn
附件格式：PDF，其他格式不允许。
